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DENİZCİLİK GENEL MÜDÜRLÜĞÜ 
İMZA YETKİLERİ YÖNERGESİ 

 
Amaç 
MADDE 1 - (1) Bu Yönergenin amacı,  Denizcilik Genel Müdürlüğünde resmi yazıların 

ve alınacak onayların hangi makamlar tarafından imzalanacağını veya onaylanacağını 

belirlemektir. 

 
Kapsam ve dayanak 
MADDE 2 - (1) Bu Yönerge, Genel Müdür, Genel Müdür Yardımcısı, Daire Başkanları 

ve Şube Müdürlerinin  imza ve onay yetkilerine ilişkin usul ve esasları kapsar. 

(2) Bu Yönerge, Bakanlık Makamının 03/12/2020 tarih ve 68141 sayılı Olur’u ile 

yürürlüğe konulan Ulaştırma ve Altyapı Bakanlığı İmza Yetkileri Yönergesi’ nin 16’ıncı maddesi                  

ile imza yetki devrine ilişkin olarak Bakanlık Makamından alınan 28/08/2025 tarihli ve 2999117 

sayılı Bakanlık Makam Oluru ve eki uyarınca hazırlanmıştır. 

 
Tanımlar 
MADDE 3 - (1) Bu Yönergenin uygulanmasında; 

a) Bakanlık: Ulaştırma ve Altyapı Bakanlığını, 

b) Bakan: Ulaştırma ve Altyapı Bakanını, 

c) Bakan Yardımcısı: Ulaştırma ve Altyapı Bakanlığı Bakan Yardımcılarını,     

  ç)  Genel Müdürlük: Denizcilik Genel Müdürlüğünü, 

d) Genel Müdür: Denizcilik Genel Müdürünü, 

ifade eder. 

 
İlke ve usuller 
MADDE 4 – (1) İmza ve onay yetkilerinin kullanılmasında temel ilke; yetkinin sorumlu, 

dengeli, tam ve doğru olarak kullanılmasıdır. 

(2) Bakan adına imza ve onay yetkisine sahip yöneticiler, yetki alanlarına giren konularla 

ilgili prensip kararı niteliği taşıyan ve Bakanlık politikasını ilgilendiren hususlar ile önemli 

gördükleri konu ve işlerde, imzadan önce veya işlem safhasında üst makamlara varsa alternatif 

önerilerle birlikte bilgi sunar ve bu makamların direktiflerine göre hareket eder.  

(3) İmza ve onay yetkisinin kullanılmasında, arz edilen makam ile konunun kapsam ve 

önemi dikkate alınır. 

(4) Resmi yazışmalarda tek tipliliği sağlamak üzere tüm yazı ve onaylar, Resmi 

Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik hükümlerine uygun olarak                   ve 

yabancı sözcüklerden olabildiğince arınmış, anlaşılır bir Türkçe ile hazırlanır. Zorunlu olarak 

yabancı kelime, deyim veya kısaltma kullanılması durumunda parantez içinde Türkçe anlamları 

yazılır. Ancak, muhatabı yabancı ülke veya uluslararası kuruluş olan resmi yazışmalarda 

yabancı dil kullanılabilir. Bu durumda belge varsa uluslararası yazışma usullerine göre 

oluşturulabilir. Ayrıca yabancı dille yazılan belgenin imzalı Türkçe karşılığı da oluşturulur                  ve 

Genel Müdürlükte kalan nüshasına eklenerek saklanır. 

(5) İmza ve onay yetkisine sahip yöneticinin izin, rapor veya geçici görev gibi nedenlerle 
görevinde bulunmadığı hallerde yönetim, imza ve onay yetkisi vekili tarafından kullanılır. 
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Bilahare imza ve onaya yetkili kişiye, yapılan iş ve işlemlerle ilgili bilgi verilir. 

(6) Bilgi vermeyi ve açıklama yapmayı gerektiren yazılar birim amirleri veya 
görevlendireceği personel tarafından Bakan veya Bakan Yardımcısının imzasına veya onayına 

bizzat sunulur. İmzaya yetkili diğer makam sahiplerinin imzasına sunulacak yazılar için de 

gerektiğinde kendilerine bilgi verilir ve açıklama yapılır. 

(7) İmza ve onay yetkisine sahip yöneticiler, gerektiğinde sınırlarını yazılı olarak açıkça 

belirtmek şartıyla, “Bakan a.” olmayan yetkilerinden bir kısmını astlarına devredebilirler. Ancak 

yetki devri, yetkiyi devreden amirin sorumluluğunu ortadan kaldırmaz.   

(8) Bakanlık içi yazışmalarda bu Yönergeye uygun olmak kaydıyla karşılıklılık ilkesi 

esas olup imza yetkisinin kullanımı sırasında makamların astlık-üstlük durumları gözetilir.  

(9) Kurum dışı yazışmalarda “Bakan a.” ibaresiyle imzalanacak yazışmalar 28/08/2025 

tarihli ve 2999117 sayılı Bakanlık Makam Oluru eki uyarınca belirlenmiş olup işbu Yönerge 

Ek’inde yer almaktadır. Ek’li liste dışında kurum dışına yapılacak yazışmalarda Genel Müdür 

Yardımcısı veya Daire Başkanı “Bakan a.” imza yetkisini kullanamaz. 

 
İmza ve Onay Yetkileri  
Genel Müdür tarafından imzalanacak veya onaylanacak genel yazılar 
MADDE 5- (1) Genel Müdür aşağıda belirtilen yazı ve onaylar ile gerekmesi durumunda 

Ek’li listede belirtilen yazışmaları da imzalamakla yetkilidir.  
           a) Bakanlığı bağlayıcı olmayan ve yükümlülük altına sokmayan, Bakanlık veya Bakan 
Yardımcılığı Makamlarının takdirini gerektirmeyen ve bir düzenleme niteliği taşımayan yazılar ile 
sadece biriminin görev alanına ilişkin yetki ve sorumluluklara, mevcut usullere açıklık getirmek 
amacıyla yazılan genelge, talimat ve benzeri düzenlemeler, 

b) Diğer Bakanlıklar tarafından gönderilecek mevzuat tasarıları ile yasama organı 
üyelerince hazırlanan kanun teklifleri hakkında Bakanlık görüşünün oluşturulması için ilgili 
birimlerden gerekli bilgi ve görüş istenilmesini içeren yazılar, 

c) Mevzuat tasarıları hakkında oluşturulan birim görüşleri, 
ç) Birimin bütçe teklifi ve bütçe uygulamalarıyla ilgili yazılar, 
d) 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ile diğer mali mevzuat uyarınca 

“Harcama Yetkilisi” veya “İhale Yetkilisi” olarak imzalaması gereken birimlerine ait yazı ve 
onaylar, 

e) Bakanlık veya Bakan Yardımcılığı Makamlarından belli konularda alınmış yetki devri 
   içeren onayların gereklerinin ifasına ilişkin yazılar, 

f) Birimin kendi iç hizmet ve faaliyetleri ile personeline yönelik olarak yayımlayacağı iç 
   genelgeler, 

g) Bakan veya Bakan Yardımcıları tarafından onaylanmış kararların işleme konulması ile      
ilgili yazılar, 

ğ) Tip formlarla yapılan ve Bakan Yardımcılarının katkısına ihtiyaç duyulmayan yazılar, 
h) Bakanlık Makamından alınmış onayların münferit hadiselere uygulanmasına ilişkin 

   işlemlere yönelik yazılar, 
ı) Bir dosyanın tamamlanması, bir işlemin sonuçlandırılması için belge veya bilgi    

istenmesi, denetim (teftiş, inceleme ve soruşturma) raporlarının gereğinin yerine getirilmesine 
ilişkin yazılar, 

i) Tekit yazıları, 
j) Bakanlık birimleri arası bilgi alıp vermeyi öngören yazılar, 
k) Bakanlık adına adli ve idari yargı yerinde açılacak davalara ilişkin alınacak olur ile yargı   

kararlarının yerine getirilmesine yönelik yazılar, 
l) Bakanlık Makamından alınan onay çerçevesinde yapılan kira sözleşmeleri, 
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m) Taşınır Mal Yönetmeliği hükümleri çerçevesinde belirlenen limitler ve oranlar dahilinde 
birimlerine ait taşınırların devir, imha, hurdaya ayırma, satış veya terkini suretiyle kayıtlardan 
çıkarılması ile ilgili onaylar, 

n) Bakan ve Bakan Yardımcılarının onayına sunulacak yazılar, 
o) Anayasa ve TBMM İç Tüzüğü uyarınca milletvekilleri tarafından yöneltilen yazılı soru 
önergelerinin cevaplarının hazırlanması ile ilgili yazışmalar, 
ö) Birim personelinin yurtiçi geçici görev onayları ile izinli, raporlu veya geçici görevli 

   olduklarında yerlerine bakacak kişilerin vekâlet onayları, 
p) Personelin Bakanlıklar ile kamu kurum ve kuruluşlarında kurs, toplantı ve seminer gibi 

faaliyetlere katılmalarına ilişkin görevlendirme onayları, 
r) Mevzuat gereği bizzat birim amirleri tarafından imzalanması veya onaylanması gereken 

yazı ve onaylar. 
 
Genel Müdür Yardımcıları tarafından imzalanacak veya onaylanacak yazılar 

              MADDE 6- (1) Genel Müdür Yardımcısı aşağıda belirtilen kurum içi yazı ve onaylar 

ile bu Yönerge ekinde belirtilen yazışmaları imzalamakla yetkilidir.  

  a) Bağlı Daire Başkanlıkları veya kendisi tarafından hazırlanan yazıları parafe etmek 

yahut imzalamak, 
              b) Kendisine bağlı Başkanların yıllık izin talep formlarını imzalamak, 

              c) Genel Müdüre Olur’a sunulacak belgeleri imzalamak, 
              ç) Kendisi tarafından hazırlanan bilgi notları ve raporları imzalamak, 

              d) Hazırlanmasına iştirak ettiği bilgi notu, rapor, tutanak ve formları imzalamak, 

              e) Varsa, iştirak ettiği kurul/komisyon kararlarını imzalamak, 
              f) İrtibat veya katılımcı bilgisi istenen yazışmaları imzalamak, 

              g) Görev alanı ile ilgili her türlü satın alma ve tahakkuk işlemlerinde gerçekleştirme 

görevlisi veya harcama yetkilisi olduğu belgeleri imzalamak, 

              ğ) Varsa, görev alanı ile ilgili resmi ve özel kurum ve kuruluşlara 

toplantı/seminer/konferans davet yazıları ile temsil ve ağırlamaya ilişkin diğer yazılar ve bu 

faaliyetlere ilişkin bilgi/belge talep yazılarını imzalamak, 

              h) Görev alanı ile ilgili olarak; Bakanlık merkez birimleri ve liman başkanlıklarına 

gönderilecek inceleme/denetleme yazıları ile uygulamaya ilişkin yeni bir düzenleme veya kural 

ihdası içermeyen yorum, görüş veya talimat yazılarını imzalamak, 

              ı) Makamın yazılı onayından geçmiş her türlü iş ve işlemlerin muhataplarına 

iletilmesine/bildirilmesine yönelik yazıları imzalamak, 

              i) Görev alanı ile ilgili olarak kamu kurum ve kuruluşları, yabancı ülkeler veya bunların 

temsilciliklerine gönderilecek soruşturma, düzenleme, kural ihdası, vb. konuları içermeyen yazıları 

imzalamak, 

              j) Genel Müdürlüğün faaliyet alanlarıyla ilgili bilgileri ve istatistiki verileri içeren yazıları 

imzalamak, 

              k) Bakanlık Personel Genel Müdürlüğüne gönderilen talep içerikli olmayan bilgi yazıları 

imzalamak, 

             l) Genel Müdürlük Makamı ve Daire Başkanlıklarına ait talep ve ihtiyaçların karşılanması 

için yapılacak satın alma işlemlerinde İhale Yetkilisi ve Harcama Yetkilisi tarafından imzalanması 

zorunlu yazıların haricinde kalan yazıları ve Makam Olur'larını imzalamak, 

             m) Genel Müdürlük personeli tarafından ilgili makama sunulmak üzere verilen talep 
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dilekçelerine istinaden oluşturulan cevabi yazıları imzalamak, 

           

 Daire Başkanları tarafından imzalanacak veya onaylanacak yazılar 
 MADDE 7- (1) Daire Başkanları aşağıda belirtilen yazı ve onayları imzalamakla 
yetkilidirler. 
            a) Başkanlığı veya kendisi tarafından hazırlanan yazıları imzalamak, 

            b) Başkanlık personelinin izin talep formlarını imzalamak, 

            c) Varsa görev alanı ile ilgili taşıt görev emri talep formlarını imzalamak, 
            ç) Genel Müdürlük birimleri arasında bilgi ve belge istek yazıları ve bunlara verilecek 

cevabi yazıları imzalamak, 

            d) İlgili mevzuatın izin verdiği çerçevede idari para cezaları ve ihlal tespit tutanaklarını 

imzalamak, 

            e) E-imza veya Belgenet ile ilgili yazışmaları imzalamak, 

            f) Hazırlanmasına/düzenlenmesine iştirak ettiği bilgi notu, rapor, tutanak ve formları 

imzalamak, 

            g) Varsa, iştirak ettiği kurul/komisyon kararlarını imzalamak, 

            ğ) Alanı ile ilgili düzenlenen yeterlik belgelerini, tanıtım kartlarını, eğitim sertifikalarını 

onaylamak ve imzalamak ve bunlara ait yazışmaları imzalamak,  

            h) Görev alanı ile ilgili satın alma ve tahakkuk işlemlerine gerçekleştirme görevlisi olarak 

belgeleri imzalamak, 

 

             Şube Müdürleri tarafından imzalanacak veya onaylanacak yazılar 
             MADDE 8- (1) Şube Müdürleri ile Koordinatörler aşağıda belirtilen yazı ve onayları 

imzalamakla yetkilidirler. 

             a) Varsa görev alanı ile ilgili taşıt görev emri talep formlarını imzalamak, 

             b) Kendisi tarafından hazırlanan veya hazırlanmasına/düzenlenmesine iştirak ettiği bilgi 

notu, rapor, tutanak ve formları imzalamak, 

             c) Gizlilik derecesi taşımayan, görev alanı ile ilgili iş ve işlemlerde “Aslı Gibidir” işlemi 

yapmak, 

             ç) Gemiadamı yeterlikleri kod açımı onay olurlarını imzalamak, 

             d) Varsa, iştirak ettiği kurul/komisyon kararlarını imzalamak, 

             e) Personelin saatlik izin ve yıllık izin talep formunu imzalamak. 

 
Diğer hususlar 
MADDE 9 – (1) Cumhurbaşkanlığına yazılacak yazılar Genel Müdür tarafından 

imzalanır. 

(2) Ulaştırma ve Altyapı Bakanlığı Personeli Disiplin Amirleri Yönetmeliği 

çerçevesindeki imza yetkisi hükümleri saklıdır. 

 

Hüküm bulunmayan haller 
MADDE 10 – (1) Bu Yönergede yer almayan hususlarda, Bakanlık İmza Yetkileri 

Yönergesi hükümleri uygulanır. 

 

 

01/09/2025 tarihli ve 3004735 sayılı Genel Müdürlük Oluruna istinaden: 



5 

 

Yürürlükten kaldırma 
MADDE 11 – (1) 13/03/2025 tarihli ve 2579446 sayılı Olur ile onaylanan Denizcilik 

Genel Müdürlüğü İmza Yetkileri Yönergesi yürürlükten kaldırılmıştır. 

 
Yürürlük 
MADDE 12 – (1) Bu Yönerge, Genel Müdürlük Makamının onayladığı tarihte yürürlüğe 
girer. 

 
Yürütme 
MADDE 13 – (1) Bu Yönerge hükümlerini Denizcilik Genel Müdürü yürütür.  

 
 
Ek: İmza Yetki Devrine İlişkin 28/08/2025 tarihli ve 2999117 sayılı Bakanlık Makam Oluru. 
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