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	RSO FİRMA LOGOSU
	……………..LİMAN TESİSİ
GÜVENLİK PLANI
IMO Numarası: (Daha önce LTGP onaylı tesislere IMO tarafından verilen “uluslararası liman tesis numarası”, yeni alanlar için İdare tarafından doldurulacaktır)
	Tarih: …/…/…
Sayfa No: 1


GİZLİ


VARSA
TESİSE AİT

 VEYA

 TEMSİLEN 

RESİM YADA LOGO
(TESİS İSMİ)

LİMAN TESİSİ GÜVENLİK PLANI
Kontrol:  








ONAY







          ID:            





İÇİNDEKİLER:

BÖLÜM-1
GİRİŞ

BÖLÜM-2
LİMAN TESİSİ :

BÖLÜM-3
TESİS GÜVENLİĞİ:

BÖLÜM-4
HABERLEŞME:

BÖLÜM-5
PROSEDÜRLER VE GÜVENLİK SEVİYESİ UYGULAMALARI:

BÖLÜM-6
EKLER:

(Başlıklar detaylandırılacak ve sayfa numaraları düzenlenecektir)
BÖLÜM-1
GİRİŞ

1- Dağıtım Planı:
	Kime
	Kopya Numarası
	Tarih

	Ulaştırma, Denizcilik ve Haberleşme Bakanlığı
	01
	../../2009

	İşletici Kurum/Kuruluş
	02
	../../2009


2- Liman Tesisi Güvenlik Planı Revizyon Tablosu:
	Düzeltme Tarihi
	Sayfa No
	Düzeltme Konusu
	Düzeltmeyi Yapan
	Gerekçe

	../../2010
	…
	
	RSO/PFSO
	


(Plan Revizeleri, düzeltmeyi sunan tarafından yukarıda tablo eksiksiz doldurularak İdare’nin onayına ikişer nüsha halinde sunulacaktır.)

3- Plan Güvenliği ve Kontrolü:
4- Plan ve Prosedürlerin Periyodik Olarak Gözden Geçirilmesi ve Denetlenmesi:
5- Tanımlar: (LTGP içerisinde kullanılan plana özgü önemli terimlerin tanımları verilecektir. Örneğin; Liman Güvenlik Komisyonu, Liman Güvenlik Komitesi, Liman Tesisi Güvenlik Sorumlusu, Güvenlik Seviyesi, İdare,  vb.)
BÖLÜM-2
LİMAN TESİSİ :

1- Liman Tesisi Bilgileri:
· Liman Tesisinin Adı:
· Liman İşletici Kuruluşun adı:

· Yazışma Adresi:

· Genel İrtibat Bilgileri (telefon, faks, e-mail):

· LTGS Adı ve İrtibat Bilgileri (telefon, Gsm, faks, e-mail):

· Liman Tesisinin Alternatif Adı (varsa):

· Liman Tesisi Güvenlik Değerlendirmesi Onay Tarihi:

· Liman Koordinatları:

· Liman Faaliyet İzinleri (İşletme İzninde yer alan kategoriler;Kimyasal Tanker, LNG, Konteyner, vb.):
· Yıllık Gemi Hareketi, Yük Elleçleme ve Depolama Kapasitesi, Limanda Verilen Diğer Hizmetler (ve operasyona yönelik diğer önemli istatistiki veriler):
BÖLÜM-3
TESİS GÜVENLİĞİ:
1- Liman Tesisi Güvenlik Politikası:
2- Liman Güvenlik Komisyonu: (Liman Mülki İdare Amiri başkanlığında toplanan komisyonun tanımlaması ve görevleri)
3- Liman Tesisi Güvenlik Komitesi: (Liman tesisi bünyesinde, liman güvenliğine ilişkin değerlendirme ve çalışmaların yürütüldüğü organizasyonun tanımı ve görevleri)
4- Liman Tesisi Güvenlik Organizasyonu: (Tesis güvenlik organizasyon şeması ile birlikte, görev tanımları ve sorumlulukları  yer almalıdır.)
5- Liman Tesisi Güvenlik Hizmetleri: (Tesis bünyesinde yer alan güvenlik hizmetinin tanımı, özel güvenlik personelinin niteliği, sayısı, görev yerleri ve hizmet tanımları ile faaliyet detaylarını içerecektir. İsim zikredilmeyecektir.)
6- Tesis Personeli Güvenlik Rolleri, Görev ve Sorumlulukları:
7- Güvenlik Önlemleri:
a) Fiziki Güvenlik Önlemleri.

· Çevre Emniyeti.

· Aydınlatma.

· Tesisin İzlenmesi.

· Araç Girişleri ve Park Yeri Uygulaması.

b) Elektronik Güvenlik Önlemleri.

· Elektronik Algılama ve Alarm Sistemleri.

· CCTV Kamera Sistemleri.

· Tarama Cihazları (X-ray, el ve kapı detektörleri vb.).

· Dijital Giriş Kartları (varsa)
c) Giriş Kartları Uygulaması.

· Tesis Personeli.

· Ziyaretçiler.

· Bakım Onarım Timleri.

· Taşeron Personeli.

· Araç Tanıtım Kartı.

· Geçici Kart Uygulaması.

· Kartların İptali ve Yenilenmesi.

d) Kilitler ve Anahtarlar.

· Anahtar Teslim Etme/Alma.

· Anahtar Kaybolduğunda Yapılacak İşlemler.

e) Acil Durum Güvenlik Hizmetleri. ( Yerel emniyet teşkilatı, yangın söndürme ekipleri ve diğer kamu kurumlarının hizmetlerine ek olarak  bomba imha, deniz devriyeleri ve sualtı araması konularında irtibata geçilecek birimlere ilişkin bilgi ve tanımlamaları içerecektir.)
8- Güvenlik Seviyesinin Belirlenmesi ve Güvenlik Seviyesi Değişimi: (Bu bölüm ISPS Kod ve İdare’nin konuya ilişkin yayınlamış olduğu tamimler dikkate alınarak doldurulacaktır.)
9- Sınırlı Alanlar:

· Sınırlı Alanların Listesi.

· Geçici Sınırlı Alanların Listesi.

· Sınırlı Alanların Güvenliği ve Kontrolü.

· Sınırlı Alanlara Giriş/Çıkış.

10- Eğitim ve Talimler: (Liman tesisinde görevli özel güvenlik personeli ve diğer tesis personeline yönelik olarak güvenliğe ilişkin yapılması planlanan eğitim ve talimlerinin tanımlanması. Örnek olarak; 3 ayda bir ve yılda bir yapılması gereken eğitim ve talimler ile yeni göreve başlayan personel eğitimleri gibi…)
BÖLÜM-4
HABERLEŞME: (Bu bölüm altında yer alan başlıklara ilişkin olarak, tesise özgü haberleşme standartları/ekipmanları  ile usul ve esasları detaylı olarak hazırlanacaktır.)
1- Gemi ve Liman Haberleşmesi:
2- Gemi Güvenlik Alarmı:
3- Güvenlik Deklarasyonu:
4- İlgili Kurum ve Kuruluşlar İrtibat Bilgileri:

BÖLÜM-5
PROSEDÜRLER VE GÜVENLİK SEVİYESİ UYGULAMALARI: (Güvenlik Seviyesi belirtilen maddeler haricinde kalan Prosedürlere de, gerek duyulduğu takdirde seviye düzenlemeleri eklenebilir. Prosedürler, her bir madde için ana tanımlamaları, sorumlu personeli(unvan ve görev belirtilecektir), kullanılan ekipmanı ve her bir Güvenlik Seviyesi için detaylı ve kesin uygulama bilgilerini içerecektir.)
1- Liman Tesisine Giriş ve Çıkış Prosedürü.

· Güvenlik Seviyesi 1.

· Güvenlik Seviyesi 2.

· Güvenlik Seviyesi 3.

2- Sınırlı Alanlara Giriş Prosedürü.

· Güvenlik Seviyesi 1.

· Güvenlik Seviyesi 2.

· Güvenlik Seviyesi 3.

3- Liman Tesisi Güvenliğinin İzlenmesi Prosedürü.

· Güvenlik Seviyesi 1.

· Güvenlik Seviyesi 2.

· Güvenlik Seviyesi 3.

4- Yükün Elleçlenmesi Prosedürü.
· Güvenlik Seviyesi 1.

· Güvenlik Seviyesi 2.

· Güvenlik Seviyesi 3.

5- Gemi Kumanyası/Malzemelerinin Alımı ve Teslimi Prosedürü.

- Güvenlik Seviyesi 1.

- Güvenlik Seviyesi 2.

- Güvenlik Seviyesi 3.

6- Gemi Ziyaretçileri ve Mürettebat Eşyalarının Gemiye Giriş Prosedürü.

- Güvenlik Seviyesi 1.

- Güvenlik Seviyesi 2.

- Güvenlik Seviyesi 3.

7- Tesise Gelen Posta ve Koli Denetim Prosedürü:

8- Sahipsiz (Yolcu Beraberinde Olmayan) Bagajların Kontrolü Prosedürü.

- Güvenlik Seviyesi 1.

- Güvenlik Seviyesi 2.

- Güvenlik Seviyesi 3.

9- Şahıs Aramaları Prosedürü:
- Güvenlik Seviyesi 1.

- Güvenlik Seviyesi 2.

- Güvenlik Seviyesi 3.

10- Araç Arama Prosedürü:
- Güvenlik Seviyesi 1.

- Güvenlik Seviyesi 2.

- Güvenlik Seviyesi 3.

11- Güvenlik Kayıtlarının Tutulması Prosedürü:

12- Tesis Güvenliği İç Denetim Prosedürü:

13- Kayıp Anahtar Prosedürü:
14- Yanaşmış Gemiler ile Haberleşme Prosedürü:

- Güvenlik Seviyesi 1.

- Güvenlik Seviyesi 2.

- Güvenlik Seviyesi 3.

15- Liman Tesisi Bomba Arama Prosedürü:

16- Liman Tesisi Tahliye Prosedürü:

17- Liman Tesisi Acil Durum Prosedürü: (Liman Mülki İdare Amirliğince veya ilgili kurum kuruluşlarca hazırlanıp onaylanmış olan liman tesisine ait plan bilgileri yer alacaktır. Hazırlayan, onaylayan, sorumlu ve görev alan personel v.b. bilgileri (sadece makam ve unvan belirtilecek olup isim zikredilmeyecektir.))
· Savaş Durumu, Ayaklanmalar ve İsyanlar:

· Yangın:

· Sabotaj ve Terör Eylemleri:

· Doğal Afetler:
· NBC Planları:
18- Olay Öncesi ve Sonrası İlgili Kurum Kuruluşlar ile İrtibat Prosedürü:

- Güvenlik Seviyesi 1.

- Güvenlik Seviyesi 2.

- Güvenlik Seviyesi 3.

19- Yangın Önleme, Söndürme Prosedürü: (Tesis için hazırlanmış mevcut plana atıfta bulunarak uygulamadan ve muhafazasından sorumlu birim yada kişiler (isim zikredilmeden) ile uygulamaya geçiş şekli detaylandırılacaktır.)
20- Sabotaja Karşı Korunma Prosedürü: (Tesis için hazırlanmış mevcut plana atıfta bulunarak uygulamadan ve muhafazasından sorumlu birim yada kişiler (isim zikredilmeden) ile uygulamaya geçiş şekli detaylandırılacaktır.)
21- Tesis Güvenlik Görevlilerine İlişkin Nöbet/Vardiya Düzenleme, Kayıt Tutma ve Uygulama Prosedürü: (Tesis güvenlik personeline ait nöbet/vardiya çizelgelerinin düzenlenmesi, isim ve irtibat bilgilerini içeren listelerin hangi aralıklarla kim tarafından hazırlanacağı ve nerelerde bulundurulacağı ile  kayıtların tutulması/saklanmasına dair düzenlemeyi içerecektir.)
22- Nokta Nöbet Görev Prosedürü:
23- Yaya/Araç Devriye Nöbeti Görev Prosedürü:

- Güvenlik Seviyesi 1.

- Güvenlik Seviyesi 2.

- Güvenlik Seviyesi 3.

24- Liman Tesisi Deniz Alanlarının İzlenmesi Prosedürü:
- Güvenlik Seviyesi 1.

- Güvenlik Seviyesi 2.

25- - Güvenlik Seviyesi 3.

26- Nükleer Biyolojik Kimyasal Maddelere İlişkin Güvenlik Prosedürü:

27- Bomba İhbarı ve Sonrası Eylem Prosedürü:
28- Bomba Arama ve Su Altı Arama Dahil, Alarm Verme ve Deniz Tarafı Devriyeleri ve Özel Arama Timleri ile İlgili Yöntemler Prosedürü:

29- Liman Tesisi Güvenlik Komitesi Toplantı Prosedürü:

30- Liman Tesisi Güvenlik Planı Kontrolü ve Değiştirilmesi Prosedürü:

31- Rast Gele Araç ve Paket Denetim Esasları Prosedürü:

- Güvenlik Seviyesi 1.

- Güvenlik Seviyesi 2.

- Güvenlik Seviyesi 3.

32- Güvenlik İhlallerinin Anında Rapor Edilmesi Prosedürü:

33- Tesis Bilgisayar Sistemi ve Telsiz Haberleşme Alt Yapısının Korunması Prosedürü:

34- Tesis Güvenlik Alarm Sisteminin Aktif Hale Gelmesi Durumunda Eylem Prosedürü:

35- Liman Tesisinde Bulunan Bir Geminin Gemi Güvenlik Alarmının Devreye Girmesi Durumunda Eylem Prosedürü: (ISPS Kod hükümleri ve İdare tarafından yayınlanmış tamimler dikkate alınarak tesise uygun şekilde hazırlanacaktır.)
36- Liman Tesisine Daha Yüksek Güvenlik Seviyesi Olan Bir Gemi veya ISPS Kod’a tabi Olmayan Bir Gemi veya ISPS Kod’a Tabi Olup ta Uygulamayan Bir Gemi Geldiğinde Alınacak Önlemler Prosedürü: (ISPS Kod hükümleri ve İdare tarafından yayınlanmış tamimler dikkate alınarak tesise uygun şekilde hazırlanacaktır.)
37- Tesis Elektronik Format veya Dokümantasyonunda Mevcut Hassas Güvenlik Bilgilerinin Korunması Prosedürü:
38- Limandaki Bir Gemi veya Liman Tesisinin Güvenlik Seviyesinin Değişikliğinin Yayılmasının Etkinliği Konusunda LTGS İçin Yöntem ve Uygulama Prosedürü:

39- İşçi Kuruluşları ve Gemi Adamlarının Sağlık Kuruluş Temsilcileri de Dahil, Gemiye Ziyaretçilerin Erişimini, Gemi Personelinin Karaya Çıkışını veya Personel Değişimlerini Kolaylaştırıcı İşlemler Prosedürü:

40- Ekipman Yetersizliği veya Arızasının Tanım ve Uygulanacak Tedbirler ile Birlikte, İşlemlerin ve Ekipmanın Sürekli Etkinliğinin Değerlendirilmesi Prosedürü:
41- Tehlikeli Yük ve Zararlı Maddeler ile Depolandıkları Yerlere Ait Kayıtların Muhafazası ve Güncellenmesine İlişkin Prosedür:

42- Talep Edildiğinde; Gemiye Binmek İsteyenlerin Kimliklerinin Belirlenmesinde Gemi Güvenlik Zabitine Yardımcı İşlemler Prosedürü: (Bu bölüm “Dış Hatlara Sefer Yapan Gemilere Giriş ve Çıkışın Düzenlenmesi Hakkında Yönetmelik” hükümleri ve ilgili diğer meri mevzuat hükümleri dikkate alınarak hazırlanacaktır.)
BÖLÜM-6
EKLER:

1- Ana İrtibat Telefon Numaraları: (Tesisin güvenliğine ilişkin yerel ve ulusal tüm kurum/kuruluşlara ait irtibat bilgileri makam ve unvan düzeyinde hazırlanacaktır. Telefon, faks ve e-mail v.b.)
2- Güvenlik Personeli Eğitim Tablosu:
	Eğitim/Talim/Tatbikat Türü
	Tarih
	Zaman Aralığı
	Eğitimin Açıklaması
	Katılımcılar
	LTGS Değerlendirmesi

	
	
	
	
	
	


3- Güvenlik Personeli Performans Değerlendirme Formu:

4- Liman Tesisi Eğitim, Talim ve Tatbikat Çizelgesi: 
	
	KONU


	OCA
	ŞUB
	MAR
	NİS
	MAY
	HAZ
	TEM
	AĞU
	EYL
	EKM
	KAS
	ARA

	EĞİTİMLER
	Mevcut güvenlik tehditleri ve paterniyle ilgili bilgi,
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Silahların, tehlikeli madde ve cihazların tanınması ve aranması,
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Güvenliği tehdit eden kişilerin tipik ve davranışsal özelliklerinin tanınması,
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Güvenlik önlemlerini engellemek için kullanılan teknikler,
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Topluluk yönetim ve kontrol teknikleri,
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Güvenlik ile ilgili iletişim,
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Güvenlik ekipman ve sistemlerinin yönetimi,
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Güvenlik ekipman ve sistemlerinin deneme, ayarlama ve denizde bakımı,
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Denetleme, kontrol ve gözlemlemeye dayalı metotlar,
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Kişilerin, kişisel eşyaların, bagajların, yükün fiziksel arama  metotları,
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Değişik güvenlik seviyelerinin anlamı ve birbirini takip eden gereklilikleri.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TALİM
	EK-5’DE GRUPLAR HALİNDE VERİLEN KONULAR.
	LTGS TARAFINDAN BELİRLENECEK 2 (İKİ)GRUP, ÜÇER AYLIK PERİYOTLAR HALİNDE İCRA EDİLECEKTİR.

	TATBİKAT
	TESİSE SALDIRI, İZİNSİZ GİRİŞ, GEMİYE SIZMA
	LTGS TARAFINDAN BELİRLENECEK KONUDA EN AZ YILDA BİR KEZ 18 AYI GEÇMEYECEK PERİYOTLAR İLE İCRA EDİLECEKTİR.

	
	GÜVENLİK SEVİYESİ ARTIRILMASI
	

	
	ŞÜPHELİ PAKET BOMBA ARAMASI
	


5- Talimler : 

I. GRUP
:

a. Kişi araması

b. Araç araması ( standart, detay )

c. Baskı altında hareket ( Nüfuz kullanımı vb. )

d. Toplumsal hareketler, kalabalık yönetimi

e. Yükün veya Gemi kumanyasının karıştırılması

II.GRUP
:

a. Bomba Şüpheli paket araması

b. Tesise izinsiz giriş

c. Olay yeri ve delillerin korunması

d. ( Yetersiz talimin tekrarı )

III. GRUP
:

a. Tesis içerisinde yangın

b. Tesiste enerji kesilmesi, emercensi besleme

c. Komşu tesislerde olağan üstü durumlarda hareket tarzı

d. Geminin veya personelinin ele geçirilmesi

IV. GRUP
:

a. Güvenlik ekipmanı kullanımı ( X – Ray,El dedektörü,CCTV vb. )

b. Rapor, Tutanak tutulması

c. Eşkal tespiti

d. Olağanüstü durumlarda trafiğin yönetimi

V. GRUP
:

a. İletişim araçlarında kesinti

b. Güvenlik botu kullanma

c. Deniz alanının gözetlenmesi, şüpheli hareketler

d. ( Yetersiz talimin tekrarı )

6- İşe Yeni Giren Personel Eğitimi Formu:

7- Tesis Güvenliği İç Denetim Planı Formu:

8- Güvenlik İç Denetim Sonuç Raporu Formu:

9- Güvenlik İhlalleri Kayıt Formu:
	Olay Tarihi
	Olay Saati
	Olay Mahalli
	Rapor Edilen Makam
	Alınan Karşılık
	Açıklamalar

	
	
	
	
	
	


10- Güvenlik Tehdidi İhbar Kayıt Formu:

11- Telefonla Bomba İhbarı / Tehdit Bilgi Kayıt Formu:
12- Personel/Ziyaretçi Kayıt Formu:
13- Güvenlik Ekipmanları Listesi ve Bakım/Tutum Formu:

	Ekipmanın Cinsi
	Bakım Tutum Tarihi
	Yapılan İşler
	Sorumlu Personel

	
	
	
	


14- Haberleşme Cihazları Listesi ve Bakım/Tutum Formu:

15- Anahtar ve Maymuncuk Listesi Formu:

16- Güvenlik Seviyesi Gereklilikleri Formu:

	Koruyucu Önlemler
	Güvenlik Seviyesi

	
	1
	2
	3

	
	
	
	


17- Güvenlik Seviyesi Değişiklikleri Kayıt Formu:

	Yeni Güvenlik Seviyesi
	Bildiren Makam
	Bildirimin Alındığı Tarih
	Bildirimin Alındığı Saat
	Ek Gereklere Uyulma Zamanı
	Açıklamalar

	
	
	
	
	
	


18- CCTV Kamera Sistemi Formu:

	Kamera No:
	Mevkii
	Gözlem
	Kaydetme Sıklığı
	Açıklamalar

	
	
	
	
	


19- LTGS Görev Devir Teslim Formu: (LTGP’de form örneği yer alacak olup devir/teslimde  doldurulacak form kayıtları denetimde gösterilmek üzere saklanacaktır.)
20- Limanda Faaliyet Gösteren “Taşeron Firma ve Personelince Uyulması Zorunlu Güvenlik ve Emniyet Tedbirleri” Formu: (Tesiste faaliyete başlayacak Taşeron Firmaya faaliyet başlangıcında yazılı ve  imza karşılığı verilecek olup tesise uygun olarak düzenlenecektir.)
21- Liman Tesisine Gelen Gemilere Verilecek “Limanda Uyulması Zorunlu Güvenlik ve Emniyet Gerekleri” Formu: (Geminin tesise yanaşmasını müteakip yazılı ve imza karşılığı verilecek olup tesise uygun olarak, İngilizce ve Türkçe düzenlenecektir.)
22- Güvenlik Deklarasyonu Formu: (İngilizce ve Türkçe Örnekleri Yer alacaktır)
23- Tesis Vaziyet Planı: (Planlar A4-A2 ebatlarında sayfalara dökülecek olup liman tesisinin deniz yaklaşımı ve ISPS Kod kapsamında değerlendirilen kara sınırlarını kapsayacaktır. Krokiler net ve anlaşılır çizimler olacaktır. Detay bilgileri açık ve okunabilir olacaktır. Planların içeriği; tüm verilerin tek bir plan üzerinde gösterilmesi karışıklık yaratıyorsa birden fazla sayfaya uygun şekilde döküm yapılabilir)
a) İdari binalar,

b) Rıhtım, iskele, şamandıralar ve boru hatları,

c) Depo, antrepo, yolcu salonu, açık depolama sahaları, yollar

d) Tesis giriş kapıları,

e) Tesis aydınlatması,

f) CCTV kamera mevkileri ve tarama sektörleri,

g) Sınırlı alanlar,

h) Kontrol noktaları,

i) Güvenlik devriye güzergahları.







	Bölüm … : Başlık
	Kontrollü Kopya: …
	Revizyon Numarası: …

	Yayın Tarihi: .../…/…
	Revizyon Tarihi: …/…/…
	Kontrol Parafı: (İdare)


GİZLİ

