
GEMİ ACENTELİĞİ YETKİ BELGESİ 
İLK MÜRACAAT
Acenteye ait belgeler;
· Firmanın; son ortaklık durumunu, faaliyetleri arasında “Gemi acenteliği” ifadesinin olduğu Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi örneği,
· [bookmark: _Hlk232065819]İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı,
· Deniz Ticaret Odası Kayıt Belgesi, (Güncel tarihli)
· Yönetmelik Ek-1’de yer alan etik ilkeler taahhütnamesi,
· Acente sorumlusu ve personele ilişkin belgeler,
· Tüzel kişiler için yukarıda istenilen belgelere ilave olarak yabancı ülke vatandaşı olması durumunda Yönetmelik Ek-2’de yer alan imzalı beyan formu,
· Acente sınıfına uygun ödenmiş sermayeyi gösteren Türkiye Ticaret Sicil Gazetesi,

[bookmark: _Hlk185851311]Not-1: İşyerinin nitelikleri
Acentelik faaliyetleri aşağıda nitelikleri belirlenen işyerlerinde yürütülür.
1) İşyerinin, istihdam edilen personelin görevini yapmasına olanak sağlayacak fiziki yeterlilikte ve acentelik faaliyetinin gereklerine uygun bir şekilde donatılmış olması gerekir. 
2) Ortak kullanılan iş yerlerinde acenteye ait asgari faaliyetlerini yürütebileceği bağımsız ofisin bulunmak zorundadır. Aynı ofiste birden fazla acente faaliyette bulunamaz. 
3) Gemi acenteleri ev veya sanal nitelikteki iş yerlerinde faaliyette bulunamaz. 
	4) İşyerlerinin gerekli teknik donanımla donatılması, bilgi ve belgelerin düzenli olarak tutulmasına imkân verecek arşiv sistemlerinin olması gerekir. Ayrıca faaliyetlerinin yürütülmesine uygun telefon, faks gibi bilişim sisteminin, internet bağlantısının ve kayıtlı elektronik posta (KEP) adresinin bulunması gerekir.

Not-2: İlk müracaat, acente sorumlusu atanması ve acente açma kapama işlemleri sadece Ticaret Sicil Müdürlüklerinde tanımlanmış Şirket Yetkilisi tarafından yapılır. GABS üzerindeki diğer işlemler hem Şirket Yetkilisi hem de Acente Sorumlusu tarafından yapılır.

Görev yapacak acente personeline ait belgeler;
· Öğrenim durumunu gösterir belge,
· SGK Hizmet Listesi (başvuru tarihinde sorgulanmış son iki aya ait bildirimlerden birisi), Şirket ortağı ise ortaklığını gösteren Ticaret Sicil 	Gazetesi yüklenir.
· 1 adet renkli vesikalık fotoğraf, (resim ekranı tam kaplayacak şekilde yüklenecek)
· Adli sicil kaydı varsa mahkeme kararı,

Not 1: Gemi Acentesi Personeli Eğitimine katılan ve yapılan sınavda başarılı olanlar sınava girdiği tarihi girecekler, 
Not 2: Gemi Acenteleri Yönetmeliği gereği, Yükseköğretim Kurulu Lisans/Ön Lisans Atlasında yer alan denizcilikle ilgili programlar ile ortaöğretim denizcilik alanından mezun olanların; Belgelendirme Eğitimine katılmaları zorunlu değildir. Ancak eğitim sonunda yapılacak sınava girip başarılı olma şartı aranır.
Acente Sorumlusu Atanması veya değişikliği için yüklenecek belgeler:
Aşağıdaki üç seçenekten hangisi acente yetkilisi olarak atanacaksa sadece onun bilgi ve belgesi yüklenecektir.
1-Firma Sahibi veya ortağı ise;
· [bookmark: _Hlk121133285]Firma Sahibi veya ortağı olduğunu gösteren Ticaret Sicil Gazetesi, (Acente bir tüzel kişi ise en az %10 paya ortak olmak, adi ortaklıklarda pay sahibi olmak ve gerçek kişi acentelerde acentenin sahibi olmak.)
2-Acente Personeli Tanıtım Kartına sahip ise;
· [bookmark: _Hlk121133574]Sicile kayıtlı acente personeli olarak en az beş yıl süreyle çalışmış olmak, (SGK hizmet dökümü)
3-Denizcilik eğitimi veren öğretim programından mezun olanlar,
· A ve B sınıfı acenteler için Yükseköğretim Kurulu Lisans/Ön Lisans Atlasında bulunan denizcilik ile ilgili programlardan mezun olup en az bir yıl denizcilikle ilgili mesleki deneyime sahip olmak, (SGK hizmet dökümü),
· C sınıfı acenteler için denizcilik ile ilgili en az ortaöğretim programlarından mezun olup en az bir yıl denizcilikle ilgili mesleki deneyime sahip olmak, (SGK hizmet dökümü),
· Öğrenim durumunu gösterir belge,

Not :   1) Acente Sorumlusu sadece merkez acentede vardır. Acente yetkili atanmasını ve değişikliğini sadece Şirket Yetkilisi yapabilir. 
	2) Acente Sorumlusu birden fazla acentede sorumlu olamaz veya acente personeli olarak başka bir acentede çalışamaz

GEMİ ACENTELİĞİ YETKİ BELGESİNİN YENİLENMESİ
Acenteye ait belgeler;
· İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı,
· Deniz Ticaret Odası Kayıt Belgesi, (Güncel tarihli)
 
Görev yapacak acente personeline ait belgeler;
· [bookmark: _Hlk121134566]Çalışmakta olan gemi acentesi personeli tanıtım belgesine sahip personele ait SGK hizmet listesi, (başvuru tarihinde sorgulanmış son iki aya ait bildirimlerden birisi), Şirket ortağı ise ortaklığını gösteren Ticaret Sicil Gazetesi yüklenir. 


Not :  İşten ayrılan personel var ise SGK işten ayrılış belgesi yüklenecek, (aynı personel için hem işten ayrılış hem de SGK hizmet belgesi yüklemeyiniz)




GEMİ ACENTELİĞİ YETKİ BELGESİ ADRES DEĞİŞİKLİĞİ 
Acenteye ait belgeler;
· Adres değişikliğini belirten Türkiye Ticaret Sicil Gazetesi,
· Yeni adrese ait; İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı,
· Deniz Ticaret Odası Kayıt Belgesi, (Güncel tarihli) 

Görev yapacak acente personeline ait belgeler;
· Gemi acentesi personeli tanıtım kartına sahip personele ait SGK hizmet listesi, (başvuru tarihinde sorgulanmış son iki aya ait bildirimlerden birisi), Şirket ortağı ise ortaklığını gösteren Ticaret Sicil Gazetesi yüklenir.

Not :  İşten ayrılan personel var ise SGK işten ayrılış belgesi yüklenecek,  (aynı personel için hem işten ayrılış hem de SGK hizmet belgesi yüklemeyiniz)

GEMİ ACENTELİĞİ YETKİ BELGESİ UNVAN DEĞİŞİKLİĞİ 
Acenteye ait belgeler;
· Unvan değişikliğini gösterir Türkiye Ticaret Sicil Gazetesi,
· İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı,
· Deniz Ticaret Odası Kayıt Belgesi, (Güncel tarihli)  

Görev yapacak acente personeline ait belgeler;
· Her personel ait renkli vesikalık fotoğraf, (resim ekranı tam kaplayacak şekilde yüklenecek)
· Gemi acentesi personeli tanıtım kartına sahip personele ait SGK hizmet listesi, (başvuru tarihinde sorgulanmış son iki aya ait bildirimlerden birisi), Şirket ortağı ise ortaklığını gösteren Ticaret Sicil Gazetesi yüklenir.

Not :  İşten ayrılan personel var ise SGK işten ayrılış belgesi yüklenecek,  (aynı personel için hem işten   ayrılış hem de SGK hizmet belgesi yüklemeyiniz)
GEMİ ACENTELİĞİ ŞUBE YETKİ BELGESİ 
Acente Şubesine ait belgeler;
· Şubenin açıldığını gösterir Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi,
· Merkez Acentenin Türkiye Ticaret Sicil Gazetesi (Sermaye için)
· Şubeye ait İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı,
· Şubeye ait Deniz Ticaret Odası Kayıt Belgesi, (Güncel tarihli)  
Görev yapacak acente personeline ait belgeler;
· Öğrenim durumunu gösterir belge,
· SGK hizmet listesi, (başvuru tarihinde sorgulanmış son iki aya ait bildirimlerden birisi), Şirket ortağı ise ortaklığını gösteren Ticaret Sicil 	Gazetesi yüklenir.
· 1 adet renkli vesikalık fotoğraf, (resim ekranı tam kaplayacak şekilde yüklenecek)
· Adli sicil kaydı bulunanlar için mahkeme kararı,
· Gemi Acentesi Personeli Eğitimine katılan ve yapılan sınavda başarılı olanlar sınava girdiği tarihi girecekler,


Not 1: Gemi Acentesi Personeli Eğitimine katılan ve yapılan sınavda başarılı olanlar sınava girdiği tarihi girecekler, 
Not 2: Şubelerde acente sınıfına uygun en az bir (1) personel istihdamı zorunludur.
[bookmark: _Hlk185851843] İLK DEFA ACENTE PERSONELİ TANITIM BELGESİ ALACAKLAR İÇİN YÜKLENECEK BELGELER

· Öğrenim durumunu gösterir belge,
· SGK hizmet listesi, (başvuru tarihinde sorgulanmış son iki aya ait bildirimlerden birisi), Şirket ortağı ise ortaklığını gösteren Ticaret Sicil 	Gazetesi yüklenir.
· 1 adet renkli vesikalık fotoğraf, (resim ekranı tam kaplayacak şekilde yüklenecek)
· Adli sicil kaydı bulunanlar mahkeme kararı,

Not :   Gemi Acentesi Personeli Eğitimine katılan ve yapılan sınavda başarılı olanlar sınava girdiği tarihi girecekler, 


ACENTE PERSONELİ TANITIM BELGESİNİN YENİLENMESİ İÇİN YÜKLENECEK BELGELER

· Gemi Acenteliği Yenileme Eğitimi Katılım Belgesi, (Deniz Ticaret Odaları tarafından düzenlenen)
· [bookmark: _Hlk121135208]SGK hizmet listesi, (başvuru tarihinde sorgulanmış son iki aya ait bildirimlerden birisi), Şirket ortağı ise ortaklığını gösteren Ticaret Sicil 	Gazetesi yüklenir.
· 1 adet renkli vesikalık fotoğraf, (resim ekranı tam kaplayacak şekilde yüklenecek)
· Adli sicil kaydı bulunanlar için mahkeme kararı,


Not :    Gemi acentesi tanıtım belgesi süresinin uzatılması için her personelin belge süresinin beşinci yılında yenileme eğitimine katılması gerekir. Yenilenen belge mevcut belgenin süresinin bitiminden itibaren geçerli olur. Yenileme eğitimlerine katılmayanların tanıtım belgeleri süresi sonunda iptal edilir. Tanıtım belgesinin süresinin bitiminden itibaren 1 yıl içerisinde yenileme eğitimine katılıp tanıtım belgesi düzenletmeyenler bu Yönetmeliğin ilk defa tanıtım belgesi düzenlenmesine ilişkin hükümlerine tabi olur. 


ACENTE PERSONELİ TANITIM BELGESİNE SAHİP KİŞİLERİN NAKLİ İÇİN YÜKLENECEK BELGELER

· SGK hizmet listesi, (başvuru tarihinde sorgulanmış son iki aya ait bildirimlerden birisi), Şirket ortağı ise ortaklığını gösteren Ticaret Sicil 	Gazetesi yüklenir.
· 1 adet renkli vesikalık fotoğraf, (resim ekranı tam kaplayacak şekilde yüklenecek)
· Adli sicil kaydı bulunanlar için mahkeme kararı, 
· Gemi Acenteliği Yenileme Eğitimi Katılım Belgesi, (tanıtım belgesinin süresi bitmiş ise) 


